MVM Halézat

FELHASZNALOI KEZIKONYV
SZALLITOKNAK
AdobeSign

verzié_2.0



MVM Halézat

Bevezetés

Az AdobeSign aldirasi fellilet az elektronikus aladirdst tdmogaté online feliilet, mely tanusitott
keretrendszer, alkalmazdasa sordn egyarant bedllithatd a jogszabalyban rogzitett mindsitett és
fokozott biztonsagu elektronikus aldirds kovetelménye is.

Az alairasok megtorténtét, id6bélyeg hitelesiti, és a rendszer rogziti.

A jovahagyashoz/alairdshoz nem sziikséges a rendszerhez vald hozzaférés (regisztracid) és belépés,
az automatikus lizenetbdl elérhetd a jovahagyandd/aldirandé dokumentum.

Fogalmak
e A mindsitett elektronikus aldiras (ilyen pl. a token-es aldiras)
+* asajat kez(i alairassal azonos joghatdsu alairas
+* amindGsitett alairas tanusitvanyon alapul, a tanusito szavatolja a megfelelGséget, az
alairds biztonsagat
o A fokozott biztonsagu elektronikus aldiras (ilyen pl. az email-en keresztil hivatkozassal
torténd alairas)
+» elfogadasa birdsagi eljarasokban nem tagadhaté meg csak azért, mert nem mindsitett
+» az aldird személyének ellenérzése tovabb fokozhatd az email-en keresztil kikuldott
hivatkozas mellé a mobiltelefonra kiildott személyes jelszoval (kizardlag az alairéhoz
kothet6, azonositasra alkalmas, sajat maga altal haszndlt elektronikus adatokhoz

kapcsoldédik)

Ertékhatarok

A szerz6dések aldirasi folyamataban a 10 MFt feletti, Uj ajanlatkérés/palyazat/k6zbeszerzés alapjan
megkotésre keriil6 szerz6dések esetében az MVM EMASZ Aramhalézati Kft. esetében a mindsitett
aldirasra vonatkozo tanusitvannyal (token) rendelkez6 alairas format alkalmazzuk. Abban az esetben,
ha a Szallito/Vallalkozdé nem rendelkezik ilyen tandsitvannyal, akkor a Beszerzd papir alapon inditja az
aldirasi folyamatot.

A 10 MFt érték alatti szerz6dések esetében az EMASZ Aramhaldzati Kft. szerz6déskdtései soran a
Szallité/Vallalkozo az ajanlatkérés/palyazat soran tett nyilatkozata szerint fokozott biztonsagu, vagy
mingsitett alairassal latja el a dokumentumot. A Szallité/Vallalkozo alairdsa esetén tehat az illetékes
Beszerzd az ajanlataban meghatarozott aldirdsi modot allitja be.

Amennyiben a Szallitd/Vallalkozo részérél is sziikséges jovahagyok megjel6lése és szigndja a
dokumentumon, akkor az ajanlatban kérjik ennek jelzését. A jévahagyodk esetében a fokozott
biztonsagu alairasi forma alkalmazandé.

Az alairas folyamata

Amikor az illetékes beszerz6 feltolti az AdobeSign feliiletre az aldirandé dokumentumot, elindul a
jovahagyasi/alairasi folyamat. A rendszer a jévahagyasi/alairasi sorrendnek megfelelen bedllitott
elsé jovahagyo részére az <Adobe Sign echosign@echosign.com> e-mail cimrél automatikus tizenetet
kiild. Attol figg6en, hogy milyen levelez6rendszert hasznalunk, az Gizenet megjelenési formaja eltéré
lehet.
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Az lizenet targya: Jovahagyas/Aldiras szikséges: "220_5100009999”

Hagyja jéva ezt: 210_5100009999

Szakteriileti Jovghagyo

(szakteruleti.jovahagyo@elmu.hu) befejezte
ezt: 210_5100009999. Most On van soron.

Kattintson ide az 210 5100000999 ellendrzéséhez és
iowahagyasahoz.

Amikor jovahagyja g(z) 210 5100009999
szerz6dést, a rendszer elkiildi Beszerzé Neve,

Beszerzési Iranyité, beszerzesi.igazgato@elmu.hu,
szakteruleti.alairo@elmu.hu és tovébbi 1

személy részére. Ekkor minden érintett fél e-
mailben megkapja a végleges PDF-példanyt.

Ha a dokumentumot delegélnia kell egy
hitelesitett félnek jévdhagyasra, akkor azt ne

az e-mail tovabbitisaval tegye, hanem
kattintson ide.

Ha gondoskodni szeretne réla, hogy tovdbbra is megkapja az e-
mailjeinket, vegye fel a{z) echosiznf@echosizn.com cimet a
cimjegyzékiba vagy az sngedélyezett cimak listdjdba.

o

0

innogy

Beszerzo neve arra kéri, hogy irja ala a kovetkezot:
220_5100009999

| —

Kérem nézze 4t és toltse ki ezt: 220_5100009999.

BESZERZO NEVE

beszerzo. neve@elmu hu

Amikor aldirja a(z) 220_5100009999 szerzddest, a rendszer elkiildi beszerzesi.jovahagvo@elmu.hu részére. Ekkor minden érintett fél e-mailben megkapja a végleges PDF-példanyt.
Ne tovabbitsa ezt az e-mailt — ha nem akarja aldirni. delegalhatia egy masik fél szamara.

A tovibblépiasel On beleegyesik abba, hogy a jelan szerzidés slekironikus vagy kizirdsos médon is aldirhats,

Ha gondoskodni szerefne réla, hogy tovabbra is megkapia az , vegye fal a(z) com cimet a cimjegyzékebe vagy az engedélyezett cimek histiaba.

2020 Adobe. All rights reserved
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Az els6 minta szerint a ,,Kattintson ide az 220_5100009999 ellendrzéséhez és jévahagyasahoz”’-ra, a
masodik minta szerint pedig az ,Atnézés és aldiras”-ra kattintva megnyil6 feliileten a rendszer a
jelszé megadasat kéri. A jelszd a kovetkezd ,SMS értesit6” pontban leirtak szerint, SMS lizenetben
érkezik.

Adobe Suy

SMS értesité

Az aldirdsi folyamat elinditasat kovetéen az illetékes Beszerz6 minden jévahagyo és alaird szamara
SMS lizenetben egy rovid, az aldirandé dokumentumot egyértelmdlien beazonosithatéva tévé
szovegezéssel megkildi a jovahagyashoz (szignalashoz)/aldirashoz sziikséges egyedi jelszot.
Jellemz8en az SMS lizenet kordbban érkezik, mint a jévahagyas/aldiras sziikségességét jelz6 e-mail.
Kérjiik, hogy az SMS lizenetet az e-mail (izenet megérkezéséig, és az aldirds megtorténtéig Srizzék
meg!

Jelszo ujrakiildésének kérése

Abban az esetben, ha az SMS Uzenet a jovahagyas/alairds megtorténtét megel6z6en torlésre kerdil,
vagy nem érkezik meg az érintett részére, a jovahagyds/alairas sziikségét jelzé e-mailben az ,Atnézés
és aldirds” gombra kattintva megjelenik a jelsz6 megaddsara figyelmeztetd felllet, ahol a beszerzé
nevére kattintva a rendszer megnyitja a levelezGrendszeriinket, és e-mail-ben kérhetjik a jelszo
Ujrakildését.

Fontos, hogy a jelszé Ujrakiildését kér6 e-mail tartalmazza az aldirandé dokumentum
azonosithatdsagara vonatkozo adatokat (szerz6désszam, targy).

‘ Adcbe Sign

A dokumentumot jelszo véd
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Emlékeztetd lizenet

Amikor a jévahagyasi/alairasi folyamatban kovetkez6 személy megkapja az erre vonatkozd értesité e-
mailt, azonban nem tekinti meg vagy nem hagyja jové/irja ala, a rendszer a beallitott (pl. napi)
rendszerességgel emlékeztet6 e-mailt kild részére.

Az lizenet targya: Emlékeztetd: A(z) 220_5100009999 az On jévahagyasara/alairasara var

Az lizenet tartalma:

O

[

innogy

irja ala ezt:
210_5100009999

Kattintson ide a(z) 210_5100009999
ellendrzéséhez és aldirasahoz.

Amikor On aléirja ezt: 210_5100009999,
mindegyik fél e-mailben megkap egy végleges
PDF-példanyt.

Beszerzé neve kérte ennek az
emlékeztetonek az elkildését. A befejezésig ezt
az emlékeztetdt naponta ujrakildi a rendszer.
Kattintson ide, ha ezentul nem szeretne erre a
szerzodesre emlekeztetd tzeneteket kapni.

cimjegyzékébe vagy az engedélyezett cimek listajaba

Az érintett jovahagyonak/alairénak lehetdsége van arra, hogy a figyelmeztetd tizeneteket kikapcsolja.
Ezt az emlékeztetd Uizenetben a vonatkozd linkre torténd kattintassal teheti meg:

Beszerzd neve kérte ennek az
emlékeztetdnek az elkildését. A befejezésig ezt
az emlékeztetdt naponta Ujrakildi a rendszer.

Kattintson ide, Tya ezentul nem szeretne erre a
szerzodesre emlékeztetd lizeneteket kapni.

A linkre kattintva a rendszer kéri az emlékeztet6 lemondasanak megerGsitését.
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( ‘ Adobe Sign

gy

Biztosan nem akarja elkiildeni a 210_5100009999 alairdsra vonatkozd emlékeztets adatait Beszerzé -tol?
Allftsa le az emlékeztetSket

Az ,Allitsa le az emlékeztetSket” gomra kattintassal a rendszer leallitja a tovabbi emlékeztet&k
kiildését és erre vonatkozo visszajelzést ad.

( Adobe Sign

NPy

Mar nem kap emlékeztetét a 210_5100009999 koriil .

Az emlékeztet6 lizenet kikapcsolasa azonban a szerzddés jévahagyasanak/alairasnak
elmaradasahoz vezethet, ezért kérjiik az emlékeztetd ledllitasa funkcié hasznalatanak mell6zését!

Aldiras delegalasa

Abban az esetben, ha az ajanlat benyujtdsa (céginformacids adatlap feltoltése) és a szerz6dés
aldirasanak idépontja kdzott személyi valtozas tortént és ezt a valtozast nem jelezték a Beszerz6 felé,
esetleg a jovahagyd/aldird akadalyoztatva van, vagy nem & az illetékes, akkor delegélhatja a
dokumentumot mas személy részére.

Amikor On aléirja ezt: 210_5100009999, mindegyik fél -m
Ne tovabbitsa ezt az e-mailt — ha nem akarja aldirn

ben megkap egy végleges PDF-példanyt.
delegdlhatja ely masik fél szamara.

A delegaldsra a jovahagyds/alairds sziikségét jelz6 e-mail alsé felében, a ,,delegalhatja” hivatkozasra
kattintva megadhatd az a személy, aki a jovahagyast/alairast elvégzi. Az e-mail cim megadasa mellett
Gzenetben tajékoztathatjuk a delegalds okardl.
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Adobe Sign

A dokumentum delegélésa

Ha masnak is el szeretné kiildeni a dokumentumot a szervezetén beliil alairasrs, irja be alabb az
e-mail cimét és a kivant lizenetet.

E-mail: helyettes.alairo@elmu.hu

Uzenet: | ¢ sriek ird al3 ezt a dokumentumot

Vi

Delegalas

A delegélast nem tudjuk elvégezni, ha a jévahagyasi/alairasi folyamatban szerepl6 személyt jeloljik
meg. llyen esetben a rendszer azonnali hibailizenetet jelenit meg és mddosithatjuk az el6zéleg
megadott e-mail cimet.

1. Az alairast nem lehet delegalni a feladénak.

Megfelel6 e-mail cim megadasa esetén pedig jelzi, hogy az adott személy részére tovabbitasra kerilt
a kérés.

»210_5100009999" — tovabbitva aldirdsra  helyettes alairo@elmubu  részére.

Az a személy, aki részére delegaldsra keriilt a dokumentum, e-mail Gizenetben kap tajékoztatast.
Az lizenet targya: szakteruleti.alairo@emasz.hu delegalta az aldirasi kérést a kdvetkezbre
vonatkozdan: 220_5100009999

Az Gzenet tartalma:
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szakteruleti alairo@elmu hu az On sziamira jeldlte ki aliirasra a kvetkezot:
210_5100009999

+
Kérlek ird ala ezt a dokumentumot.

szakteruleti .a.lajm@e]mu_h];]

eredeti lizenete:

Tisztelt Cimzettek, L

Kérem, hogy a...,.-... (az ELMU-EMASZ Tarsasigesoport szerzddést kotd vallalatinak neve), valamint
- RN (Vallalkozo / Szallitd neve) kdzott "a szerzodés targya" targyban megkotésre keriild,
210_5100009999 SAP azonoesitd szami szerzddeést jovahagyni, illetdleg alairni sziveskedjenek.

A jelen szerzddest a Felek képviseldi elektronikus aldirassal 1atjak el, amely kifejezi a Felek egybehangzo
€s kolcsbnds akaratnyilvanitasat, és amelvet irashan létrejGtt szerzodésnek tekintenek A Felek altali
elektronikus alairds a szerzédes alairasanak, illetve kiadasanak hiteles modjanak mindsil.

Alairasi sorrend: B

. Szakteriileti jovahagyt - jovahagye, ELMU Zrt. ... Szakteriilet

. Beszerzd neve - jovahagyo, ELMU Zgt, Beszerzési Igazgatosag

- Beszerzési iranyito - jovihagyo, ELMU Zgt Beszerzesi [gazgatosig

. Beszerzési igazgatd - jovihagyd, ELMU Zit. Beszerzési Ipazgatosag

. alaird vezetd - alaird, Szerzddd cég neve, szakteriilet megnevezése

. alaird vezetd - alaird, Szerzddd cég neve, szakteriilet megnevezése

[ o R O

Kaszinettel,

Beszerzo sajat neve
ELMU Zst

Beszerzési [gazgatosag
BESZERZO NEVE
beszerzo.neve@elmu. hu

Eredetileg Beszerzd Neve (innogy, SE) kiildte szakteruleti alairo@elmu hu részére.

Amikor aldirja a(z) 210_5100009999 szerzddést, a rendszer elkiildi beszerzesi.alairo@elmu.hu részére.
Ekkor minden érintett fél e-mailben megkapja a végleges PDF-példanyt.

Ne tovabbitsa ezt az e-mailt — ha nem akarja alairni, dglggalhatia egv masik fél szamara.

A ) T by sbba, Bingy i jedem erafalés cleneniliss vagy késios mbden & aliihali

Bt koo sceoctee: nila, By ivilsbes i mesgleagya a2 -mailjeinkel, veyve e b echminneohos o eom cieiet & elrmuyaebibe vy i engedélyesctl cmek listdjib

Az adott személy az , Atnézés és jovahagyds” vagy , Atnézés és alairds” gombra kattintva tudja
elinditani az alairdsi folyamatot.

A képerny8n megjelenik az aldirandé dokumentum. A felugré ablakban az eredeti
joévahagyast/aldirast kérd tzenet, privat (izenetben pedig a delegald személy altal irt Gzenet.
FONTOS: A delegalt személy altali aldirds soran a rendszer nem kéri jelszé megadasat.

A dokumentum alairasa

A dokumentum tényleges aldirasara a jovahagyas/alairas sziikségét jelz6 e-mail tizenet alapjan kertdil
sor. Az e-mailben taldlhato hivatkozasra kattintva a rendszer tovabblép és kéri az SMS-ben kapott
jelszd beirasat. Az SMS-ben kapott jelszé beirdsa utan a rendszer bet6lti a szerz6dés képét, amit
atnézhetiink és megfeleld tartalom esetén szigndval/alairassal lathatjuk el.

Az aldirandé dokumentum megnyilé képerny6jén a bal oldalon a ,,Bedllitasok” legordiilé meniben
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Besllitasok w

Szerz6dés elolvasdsa
Masnak kellene alairnia
Nem ldtom el e-aléfrdssal

Dokumentumadatok torlése

El6zmények megtekintése

PDF letoltése

az alabbiak kozul valaszthatunk:

% SzerzBdés elolvasasa: a dokumentum nagyobb képe jelenik meg, igy kényelmesebben
elolvashatjuk. Az alaird felliletre a bongész6 el6z6 oldalra visszairanyitd gomb
megnyomasaval térhetlink.

Masnak kellene alairnia: lehetéség van a dokumentum delegalasara (lasd: Emlékeztetd lGizenet
Amikor a jévahagyasi/alairasi folyamatban kdvetkez6 személy megkapja az erre vonatkozo értesité e-
mailt, azonban nem tekinti meg vagy nem hagyja jové/irja ala, a rendszer a beéllitott (pl. napi)
rendszerességgel emlékeztetd e-mailt kiild részére.

Az lizenet targya: Emlékeztetd: A(z) 220_5100009999 az On jévahagydasara/alairasara var

Az izenet tartalma:
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@)

(

innogy

irja ala ezt:
210_5100009999

Kattintson ide a(z).210_5100009999
ellendrzéséhez és aldirasahoz.

Amikor On alairja ezt: 210_5100009999,
mindegyik fél e-mailben megkap egy végleges
PDF-példanyt.

Beszerzd neve kérte ennek az
emlékezietonek az elkiildését. A befejezésig ezt
az emlékeztetGt naponta Ujrakuldi a rendszer.
Kattintson ide, ha ezentul nem szeretne erre a
szerzodésre emlékeztetd Uzeneteket kapni.

Ha gondoskodni szeretne rola, hogy tovabbra is megkapja az e-mailjeinket, vegye fel a(z) echosign@echosign.com cimet a
cimjegyzékébe vagy az engedélyezett cimek listajaba

Az érintett jovahagyonak/alairénak lehetésége van arra, hogy a figyelmeztetd tizeneteket kikapcsolja.
Ezt az emlékeztetd lizenetben a vonatkozd linkre torténd kattintdssal teheti meg:

Beszerzd neve kérte ennek az
emlékeztetonek az elkiildését. A befejezésig ezt
az emlékeztetdt naponta UjrakUldi a rendszer.

Kattintson ide, Tva ezentul nem szeretne erre a
szerzodesre emlekeztetd Uzeneteket kapni.
A linkre kattintva a rendszer kéri az emlékeztet6 lemonddsanak megerGsitését.

o

0 Adobe Sign

gy

Biztosan nem akarja elkiildeni a 210_5100009999 alairdsra vonatkozd emlékeztetd adatait Beszerza -tél?
Allitsa le az emlékeztetSket

Az ,Allitsa le az emlékeztetSket” gomra kattintassal a rendszer ledllitja a tovabbi emlékeztet&k
kiildését és erre vonatkozo visszajelzést ad.
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( | Adobe Sign

IR Y

Mar nem kap emlékeztetét a 210_5100009999 koriil .

Az emlékeztetd lizenet kikapcsolasa azonban a szerz6dés jovahagyasanak/alairasnak
elmaradasahoz vezethet, ezért kérjiik az emlékeztetd leallitasa funkcié hasznalatanak mell6zését!

K/
0’0

Alairas delegalasa fejezet)
Nem latom el e-alairassal: az aldironak lehetGsége van az alairas visszautasitasara. A felugré
ablakban meg kell adni az aldirds visszautasitasanak okat. A rendszer az alairasi folyamatot
inditd beszerzb részére lizenetben kiild értesitést. (Részletesebben lasd A dokumentum
joévahagyasanak/alairasanak visszautasitasa fejezetet.)
< Dokumentumadatok torlése: ebben a menlipontban az altalunk tortént tevékenységeket
tudjuk torolni. A torlést meg kell erGsiteni.
A, Torlés” gomb megnyomasdra az aldird felllet jelenik meg a képernydn.
» El6zmények megtekintése: ez a meniipont csak regisztralt felhaszndldk részére érhet6 el.
PDF letoltése: Letolthetjiik a dokumentum pdf valtozatat.

R/
.0

*,

)

R/
0.0

Az e-mail hivatkozas megnyitdsakor megjelené dokumentum bal oldalan sarga hatter(i mezében az
,Inditas” felirat latszik.

{ | Adobe Sign @

Bodlltgsok: 2105100009999 ©  rovetkezs kotelezt mezd [
5 0 elmu-émdsz
3 ~ elm( hdlézat
emasz hdlézat
VALLALKOZASI
A;fff_&_frmsuzenzénés

amely Ktrejott 3

Budapesti Elektromos Mivek Irt.

Saékhelye: 1132 Budapest, Vibci it 72-74

Postacim: 1387 Budapest, Pf, 43

Adbszim: 107680-33-7-44

Cégiegyrékazim: 01-10-041827

Cégiegyrekét verets Birdsig: Fovarosi Torvényszék Cégbirdsigs

Lo {# towabbuakban s

Cégnéw:
Saékhelye:. Postacim (ha nem azonos a srékheliyel)
Adoszam

Ide kattintva automatikusan az alairé6 mezdre ugrik a kép.
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* : .
Tovabb Kattintson ide az a
Budapesti Elektromos Mivek Zrt. Vallalkozé neve
5 neve uleti aldird neve A Gdést aldird ély(ek) neve és aldira
= At =
szakterileti jovahagyo neve beszerzd sajit neve beszerzési iranyitd neve
cégnév ELMU Zrt. ELMU Zrt.

Az aldirdmezébe torténd kattintassal a felugré ablakban tudjuk szignalni/alairni a dokumentumot.

E g @ =

Szoveg Rajzolds Kép  Mobil

Mobilkésziiléke segftségével rajzolja vagy

fényképezze le az alalrasat.

A felugré ablak felsé savjaban az alairds modjat valaszthatjuk ki.

A ,Szoveg” megjelenésekor a név begépelése és az , Alkalmaz” gomb kivalasztdsa utdn a
dokumentumon nyomtatott formaban jelenik meg az alairas.

A ,Rajzolas” megjelenésekor az ,Itt irja ald” felirat helyén, az egér, a touchpad, vagy az erre szolgald
érinté ceruza/érint6 toll segitségével irhatjuk ala a dokumentumot.
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Széveg Rajzolés Kép
—

B g &@ =

Mabil

Beszerzd Neve e

Ebben az esetben a beirt aldirdsforma jelenik meg a dokumentumon.

A ,Kép” meniiben a ,Képvalasztas”-ra kattintva kivalaszthatjuk a korabban kép fajlként elmentett
aldirdsunkat és beilleszthetjlk azt. Ebben az esetben a felt6ltott kép szerinti aldirdsformat fogja

megjeleniteni a rendszer.

B g &=

Szoveg Rajzolds |Kép| Mobil

Képvélasztas

Beszerz$ Neve X Bezards @

B g &=

Sioveg Rajrolds  Kép  Mobil

lzﬂfy

Torlés

| Beszerzs Neve X ‘G
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A ,Mobil” meniben a zaszlé melletti legordild listabdl kivalaszthatjuk Magyarorszagot, és a
telefonszamunk beirasat kovetéen a , Kildés” gombra kattintva mobil eszkdziink (telefon, tablet)
haszndlataval irhatjuk ald a dokumentumot. A rendszer 5 perc id6korlatot ad, ezt kévetéen pedig az

,Ujrakiildés” gombbal ismét kérhetjiik a tovabbitast.

B g & =3

Szoveg Rajolis  Kép  Mabil

Mobilkésziiléke segitségével kinnyen lerajzolhatja vagy rigzitheti az alalrasat.
A hivatkozast szdveges (izenetben elkilldjik a mobilkészilékére:

= |##)wa# suas @

Beziras

B g @ 3

Szoweg  Majzolis  Kép  Mobil

] Ahivatkozist eliiidtik a mobilkészUlékére.
Q-’ Koppintson a késziilékén a hivatkozdsra, majd a befejerés utdn térjen vissza erre az oldalra.

Mégse (a3 hivatkozds 4:52 perc milva automatilusan lejdr)

Mobilkésziiléke segitségével kinnyen lerajzolhatja vagy rogzitheti az aldirdsat.
A hivatkozast szdveges izenatben elkildjik a mobilkészilakere:

4 Ujrakiildés

Ekkor a megadott telefonszamra érkezé SMS lizenetben

Adobe Sign: httpsi//m,eul,echosign,com

[api/gateway/s/[ | Alairas
|étrehozasahoz koppintson a fenti
hivatkozasra,

taldlhato hivatkozds megnyitasaval tudjuk rogziteni aldirdsunkat.
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] CERYFEET)

{t @ staticechoudncomimobiesipe @ §

Az aldirdst a mobil eszkdziinkdn (telefon, tablet) az alabbi Gzenet megerdsiti

Sikeresen elkiildve

A folytatashoz térjen vissza szamitogépéhez.

A szamitégéphez visszatérve a képernyén megjelenik a mobil eszkézon (telefon/tablet) régzitett
aldiraskép

B & @ =

Szoweg Rajolés  Kép  Mobil

majd az ,Alkalmaz” gomb megnyomdsdaval a dokumentumon is megjelenik.
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Barmely alairdsi forma kivdlasztasakor lehetdséglink van az alairds mddositasara. Amennyiben
madositani szeretnénk, akkor az alairas feletti , Kattintson a médositashoz” sz6vegbuborékra
kattintva tudjuk ezt megtenni. Ebben az esetben az aldiras formajat (Széveg, Rajzolas, Kép, Mobil) is
megvaltoztathatjuk. Az aldirds modositdsara a képerny6 aljan megjelend ,,Jévahagyas” vagy , Aldirds”
gomra torténd kattintas el6tt van lehet6séglink.

A képerny6 aljan megjelend ,Jévahagyas” vagy , Aldirds” gomra torténd kattintassal a rendszer rogziti
aldirasunkat és automatikusan tovabbitja a kdvetkezs jovahagyd/aldird részére.

Amikor minden jovahagyd/alaird alairta a szerz8dést, a rendszer valamennyi jévahagyé és alairg,

Py

tovabba a beszerz6 altal megadott tovabbi e-mail cimekre automatikus Gizenet mellékleteként
megkuldi az aldirt szerz8dést. A szerz8dés automatikusan (robot altali folyamatban) betoéltésre kerdl
a SAP szerz6dés aktdba. Az AdobeSign fellileten aldirasra keril6 szerz6dések a scantarba nem
kerillnek feltdltésre.

A dokumentum jovahagyasanak/alairasanak visszautasitasa

Abban az esetben, ha nem értlink egyet a jovahagyandd/aldirandé dokumentum tartalmaval,
visszautasithatjuk azt. A rendszer ez esetben kéri a visszautasitds okanak megadasat is.

A visszautasitast a dokumentum megnyilasat kovetéen a bal oldalon 1évé ,,Bedllitasok” legordilé
meniiben a, Nem latom el e-aldirdssal” almenii kivalasztasaval tudjuk megtenni.

Bedllitasok w

Szerz6dés elolvasdsa
Masnak kellene alafrnia
Nem l&tom el e-alafrdssal

Dokumentumadatok torlése

El6zmények megtekintése

PDF letoltése

Az el6ugrd ablakban meg kell adnunk az elutasitas okat, amit az ,Elutasitas” gomb megnyomadsaval
rogzitiink.
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Nem latom el e-alairassal ezt a dokumentumot

Adja meg alabb az elutasitas okat:

Nem from al4, mert nem értek egyet a ... pontban régzftett feltételekkel|

e

Ez esetben a rendszer automatikus lizenetben tdjékoztatja az illetékes Beszerz6t, aki a visszautasitds
okanak megfeleld javitds/modositas elvégzését kovetben Gjrainditja az alairasi folyamatot.

Visszajelzés a szerz6dés jovahagyasarol/alairasarol

Amikor a szerz8dés jévahagydasa/aldirasa megtortént, akkor a rendszer automatikusan megjeleniti a
képernydn a visszaigazolast, ezzel egyidejlileg tovabbitja a szerz6dést a bedllitasok szerinti kovetkez6
jévahagyd/alaird részére, aki e-mail-ben értesitést kap.

A képerny6n megjelend visszajelzés:

( Adobe Sign

noogy

0 Készen all

On befejezte a kovetkezd jovahagyasat: ,210_5100009999"

Tovabb, Kovetkezd Jovahagyo/Aldird fogja jovahagyni.

E-mailben elkildjik a végsd szerzGdést minden félnek
Tovabba letoltheti az éppen jévahagyott dokumentum madsolatat is

Adobe Sign szerz6dések kezelése
Az iizenet targya: Re: On alairta az alabbit: "220_5100009999”

Az lizenet szOvege:
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On végzett az alabbi alairdsaval:
210 5100009999

Mellékelve megtalalja a végso szerzodest. Online is megnyithatja a miiveleti
eldzmeények megtekintésehez.

Sziiksége van a sajat dokumentumal aldirdsara? Az Adobe Sign segithet Onnek 1d5t spérolni. Tovabbi tudnivalék

Ha gondoskodm szeretne réla. hogy tovabbra is megkapja az e-mailjeinket. vegye fel a(z) echosign@echosign com

cimet a cimjegyzékebe vagy az engedélyezett cimek listdjaba.

© 2020 Adobe. All sights.sessried:

A ,Szerz6dés megnyitdsa” gombra vagy az ,,Online is megnyithatja” hivatkozdsra kattintva
megtekinthetjik a szerz6dést, és ellenGrizhetjlk szigndnkat/alairdsunkat. A dokumentumon lathaté
valamennyi, a jévahagyasi/aldirasi folyamatban eddig tortént szignalas/alairas.

A folyamat lezdarasa, az alairt dokumentum

Amikor a jévahagyasi/alairasi folyamat lezarul, vagyis a dokumentum minden jovahagyd altal
szignaldsra és minden érintett alairo altal aldirasra kerlt, a rendszer automatikus lizenetet kild
minden szignalé és alaird, tovabba a Beszerz6 altal a masolat mez6ben megjel6lt e-mail cimekre.

Attol figgben, hogy milyen levelezGrendszert hasznalunk, az lizenet tartalma eltéré lehet.

Az lizenet targya: A(z) 220_5100009999, Aldird1, Aldird2 és tovabbi 1 kozott ald van irva és archivalva
van.
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